高校毕业生就业服务“一件事一次办 ”

操 作 指 南

一、高等学校毕业生接收手续办理流程

（一）线下受理流程：

1.申请人填写《高校毕业生就业服务 “ 一件事一次办”联办申请表》勾选高等学校毕业生接收手续办理；

2. “ 一件事一次办” 窗口受理办件，同时要求申请人提交并完善相关 材料（身份证、户口本、毕业证）；

3. “ 一件事一次办” 窗口受理办件后分派至流转机构（市人社局人才专班）；

4.市人社局人才专班负责牵头落实分派的办件，同时在规定时限 内督促各经办机构按时办结；

5.市人社局人才专班将办件结果及时通过电话反馈给申请人。

6.流转机构联系电话：2126892
7.政策咨询电话：2126855

（二）线上受理流程：

1.申请人登录“安徽政务服务网”（https://tl.ahzwfw.gov.cn/）；

2.点击页面上的“高效办成一件事”进入“高校毕业生就业服务一件事”模块；

3.在业务受理区点击“在线办理”，勾选“高等学校毕业生接收手续”办理事项；

4.填写办件基本信息，提交进入下个审核流程。

二、存档户籍档案管理服务办理流程

（一）线下受理流程：

1.申请人填写《高校毕业生就业服务 “ 一件事一次办”联办申请表》 勾选存档户籍档案管理服务；

2. “ 一件事一次办”窗口受理办件，同时要求申请人提交并完善相关 材料（身份证、户口本、毕业证）；

3. “ 一件事一次办”窗口受理办件后分派至流转机构（市人社局人才专班）；

4.市人社局人才专班负责牵头落实分派的办件，同时在规定时限 内督促各经办机构按时办结；

5.市人社局人才专班将办件结果及时通过电话反馈给申请人。

6.流转机构联系电话：2126891

7.政策咨询电话：2126855

（二）线上受理流程：

1.申请人登录“安徽政务服务网”（https://tl.ahzwfw.gov.cn/）；

2.点击页面上的“高效办成一件事”进入“高校毕业生就业服务一件事”模块；

3.在业务受理区点击“在线办理”，勾选“存档户籍档案管理服务” 办理事项；

4.填写办件基本信息，提交进入下个审核流程。

三、就业登记办理流程
（一）线下受理流程：

1. 申请人填写《高校毕业生就业服务“ 一件事一次办”联办申请表》勾选就业登记；

2.“ 一件事一次办”窗口受理办件，同时要求申请人提交并完善相关材料（身份证）

3.“ 一件事一次办”窗口受理办件后分派至流转机构（市人社局人才专班）；

4.市人社局人才专班负责牵头落实分派的办件，同时在规定时限内督促各经办机构按时办结；

5.市人社局人才专班将办件结果及时通过电话反馈给申请人。

6.流转机构联系电话：2126891

7.政策咨询电话：2126849

（二）线上受理流程：

1.申请人登录“安徽政务服务网”（https://tl.ahzwfw.gov.cn/）；

2.点击页面上的“高效办成一件事”进入“高校毕业生就业服务一件事”模块；

3.在业务受理区点击“在线办理”，勾选“就业登记”办理事项；

4.填写办件基本信息，提交进入下个审核流程。

四、城乡居民养老保险参保登记办理流程

（一）线下受理流程：

1. 申请人填写《高校毕业生就业服务“ 一件事一次办”联办申请表》勾选城乡居民养老保险参保登记；

2.“ 一件事一次办”窗口受理办件，同时要求申请人提交并完善相关材料（身份证、户口本，如果申请人属于低保对象、重残、特困人员等特殊困难群体，还需提供相关特殊身份证件）；

3.“ 一件事一次办”窗口受理办件后分派至流转机构（市社保中心）；

4.市社保中心负责牵头落实分派的办件，同时在规定时限内督促各经办机构按时办结；

5.市人社局人才专班将办件结果及时通过电话反馈给申请人。6.流转机构联系电话：2126891

7.政策咨询电话：5889710

（二）线上受理流程：
1.申请人登录“安徽政务服务网”（https://tl.ahzwfw.gov.cn/)；

2.点击页面上的“高效办成一件事”进入“高校毕业生就业服务一件事”模块；

3.在业务受理区点击“在线办理”，勾选“城乡居民养老保险参保登记”办理事项；

4.填写办件基本信息，提交进入下个审核流程。

五、城乡居民基本医保参缴

（一）线下受理流程：

1.申请人填写《高校毕业生就业服务 “ 一件事一次办”联办申请表》勾选城乡居民基本医保参缴；

2. “一件事一次办”窗口受理办件，同时要求申请人提交并完善相关材料（身份证）；

3.“一件事一次办”窗口受理办件后分派至流转机构（市医保中心）；

4.市医保中心负责牵头落实分派的办件，同时在规定时限内督促各经办机构按时办结；

5.市人社局人才专班将办件结果及时通过电话反馈给申请人。

6.流转机构联系电话：2126891

7.政策咨询电话:5889762

（二）线上受理流程：
1.申请人登录“安徽政务服务网”（https://tl.ahzwfw.gov.cn/)；

2.点击页面上的 “高效办成一件事”进入“高校毕业生就业服务一件事”模块；

3.在业务受理区点击“在线办理”，勾选“城乡居民参保登记”办理事项；

4.填写办件基本信息，提交进入下个审核流程。

高校毕业生就业服务“一件事一次办”联办事项清单及联系方式

	序号
	部门
	联办事项
	所需材料
	共享情况
	对接情况
	联系方式

	1
	市人社局
	接收手续办理
	身份证、劳动（聘用）合同原件或户口本或就业协议书、调档函
	/
	实现办件对接
	2126849

	2
	市人社局
	存档户籍档案管理服务
	户口本或就业协议书
	/
	实现办件对接
	2126849

	3
	市人社局
	就业登记（用工备案）
	/
	/
	实现办件对接
	2126849

	4
	市人社局
	城乡居民养老保险登记
	/
	/
	实现办件对接
	5889710

	5
	市医保局
	城乡居民基本医疗保险参缴
	/
	/
	/
	5889762


高校毕业生就业服务“一件事一次办”联办申请表

	申请人
	
	身份证号码
	

	联系电话
	
	户籍地址
	

	联办事项选择办理

	高校毕业生接收手续
	是 ◎
	否 ◎

	存档户籍档案管理服务
	是 ◎
	否 ◎

	就业登记
	是 ◎
	否 ◎

	城乡居民养老保险参保登记
	是 ◎
	否 ◎

	城乡居民基本医保参缴
	是 ◎
	否 ◎

	申

请

材

料

	1.身份证、户口本

2.调档函

备注：如果申请人属于低保对象、重残、特困人员等特殊困难群体，还需提供相关特殊身份证件

	个人事项办理承诺书

本人承诺：在办理             事项过程中，所提交的相关信息或材料真实有效，未有虚假成分。如果经查证为虚假信息或材料，本人愿承担不利后果，接受法律法规等有关规定给予的处理。

承诺人：                        时间：


窗口受理人员：             受理时间：             办结时间：
